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HARCAMA BiRiMi : ECZACILIK FAKULTESI

ALT BIRIM : YAZI ISLERI (KURUL iSLERI)
S Hassas Gorevi Olan . Riskler ('Gorevm Prosediirii**
ra .. . Risk Yerine .
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvan/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclarr)
1 | Yonetim Kurulu Zeynep Helin TARI (Sef) ORTA -Kurum itabar kayb1 | Davetiyelerin yazilmasi ve yoOnetim kurulu
Davetiyelerin -Hak kayb1 tiyelerine iletilmesi
Hazirlanmasi ve Dagitimi | Erkal HEPSOY
2 | Ogretim Uye ve Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Birimdeki Isleyisin | Kararlar1 dikkatli ve 6zenli olarak ve eklerinin
Yardimcilar ile ilgili etkilenmesi kontrol edilerek yazilmasi
Yonetim Kurulu Erkal HEPSOY -Kurum itibar kaybi
kararlarinin yazilmasi -Hak Kayb1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezasi
3 | Fakiiltemiz 6grencileri ile | Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Birimdeki Isleyisin | Kararlar1 dikkatli ve 6zenli olarak ve eklerinin
ilgili yonetim kurulu etkilenmesi kontrol edilerek, zamaninda yazilmasi
kararlariin yazilmasi Erkal HEPSOY -Kurum itibar kayb1
-Hak Kayb1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezasi
4 | Fakiilte Kurulu Zeynep Helin TARI (Sef) ORTA -Kurum itabar kaybi Davetiyelerin yazilmasi ve Fakiilte Kurulu
Davetiyelerinin -Hak kayb1 iiyelerine iletilmesi
Hazirlanmasi ve Dagitimi | Erkal HEPSOY
5 | Fakiilte Kurulu Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Birimdeki Isleyisin
Kararlarin Yazilmasi etkilenmesi Kararlar dikkatli ve 6zenli olarak ve eklerinin
Erkal HEPSOY -Kurum itibar kayb1 | kontrol edilerek zamaninda yazilmasi
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6 | Doner Sermaye Kurulu Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Birimdeki Isleyisin | Kararlar dikkatli ve dzenli olarak ve eklerinin
Kararlarinin Yazilmasi etkilenmesi kontrol edilerek zamaninda yazilmast
Erkal HEPSOY -Kurum itibar kaybi1
-Hak Kaybi1
-Mali sorumluluk
-Idari para cezas1
7 | Genel Akademik Kurul Zeynep Helin TARI (Sef) ORTA -Kurum itabar kayb1 Davetiyeleri yazilmasi ve 0gretim iiyelerine
Davetiyelerinin -Hak kayb1 iletilmesi
Hazirlanmasi ve ilgili Erkal HEPSOY
iyelere iletilmesi
8 | Genel Akademik Kurul Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Kurum itabar kayb1 | Kararlarm dikkatli ve 6zenli olarak zamaninda
Kararlarina Rektorliige -Hak kayb1 yazilmasi
Sunulmasi gereken Erkal HEPSOY
kararlarin yazilmasi ve
gonderilmesi
9 | Fakiiltemiz Biilten Zeynep Helin TARI (Sef) ORTA -Kurum itabar kayb1 Biiltenin 6zenle ve dikkatlice hazirlanmasi
bilgilerini ilgili anabilim -Hak kayb1
Dal1 ve biirolardan Erkal HEPSOY
aliarak hazirlanip,
diizenlenerek yazilmasi
10 | Sistem {izerinden gelen Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Kurum itabar kaybi Evraklarin Takibi
evraklarin takibinin -Hak kayb1
yapilmasi Erkal HEPSOY
11 | Siireli yazilarin takibin Zeynep Helin TARI (Sef) YUKSEK | -Kurum itabar kaybi Siireli yazilara zamaninda cevap verilmesi
yapilmasi -Hak kayb1
Erkal HEPSOY
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12 | Dénem sonu ve yilsonun | Zeynep Helin TARI (Sef) ORTA -Kurum Itibar Kaybi
da biiro icerisinde gerekli
diizenlemeyi saglamak Erkal HEPSOY
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
(Birim Sorumlusu)
Tuncay TEZCAN Prof. Dr. Ayfer YALCIN
Fakiilte Sekreteri DEKAN V.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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